	Temizlik İşleri İşçisi Görev ve İş Tanımı Formu

	Birim:
	Kırıkkale Üniversitesi Rektörlüğü Temizlik Hizmetleri


	Görev Adı:
	Temizlik İşleri Görevlisi

	Amiri
	Rektör, Genel Sekreter, İda. ve Mali İşl. Dai. Bşk. , Fiilen Çalıştığı Birim Amiri

	Sorumluluk Alanı:
	Görev dağılımında kendisine verilen iş ve işlemlerinin yürütülmesi.

	 
	 

	Görev Amacı:
	Görev alanına giren işlemlerin etkin ve verimli bir şekilde yürütülmesini, koordine edilmesini sağlamak suretiyle hizmet kalitesini yükselterek Birimin başarısına katkıda bulunmak. 
	 

	Temel İş ve Sorumluklar
	1. Temizlik ve düzenleme hizmetini sürekli olarak yapmak 

2. Kapalı mekânların ana girişi dâhil sınıflar, laboratuvarlar, salonlar ve çalışma odaları ile ortak alanları temizlemek ve paspas yapmak. 

3. Katı atıkları ve geri dönüşüm materyallerini düzenli olarak toplamak. 

4. Pencere çerçeveleri, masa, raf, aydınlatma armatürleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri nemli bezle silmek. 

5. Günlük olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yıkamak. Lavaboları sıvı temizleyici malzeme ile temizlemek. Aynaları ve muslukları silmek. Pencere kenarı, kalorifer üstü ve benzeri yerlerin tozunu almak. 

6. Tuvaletlerdeki sıvı sabun eksildikçe tamamlamak, koku önleyici kapsüller koymak ve kontrol formunu paraflamak. 

7. Gerek görülmesi halinde hafta sonu yapılacak çalışmalarda köşe veya kenarlarda oluşan örümcek ağlarını almak, pano, kapı ve duvarları silmek, çini, fayans ve mermerleri silerek parlatmak. Camları daima temiz olacak sıklıkta silmek. 

8. Malzeme, demirbaş, makine-teçhizat vb. eşya veya yükleri taşımak, yükleme ve boşaltma işlerini yapmak. 

9.  Amirleri tarafından belirtilen periyotta genel temizlik ve çevre temizliğine katılmak. 

10. Amirleri tarafından verilecek benzeri görevleri yürütmek.

	 
	 

	Bilgi:
	1. 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
2. 4857 Sayılı İş Kanunu
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	Bu Dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
	

	İşçi                             Adı Soyadı :
	
	

	                                     

                                   İmza           :                  
	 
	

	
	 
	 

	
	 


	 
	

	Onaylayan:                  

Adı Soyadı:

                                     İmza         :                                                                    
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